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Zafgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 11/2017/18

Z dnia 26.09.2017 r.

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8

w Skoczowie

REGULAMIN KONTROLI WEWNETRZNEJ
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 8

W SKOCZOWIE

§1

1. Kontrola wewnetrzna, zwana dalej ,kontrolg”, jest jednym z elementdw kontroli zarzadcze;j.

2. Celem kontroli jest w szczegdélnosci badanie prawidlowosci realizacji  celéw

i zadan Szkoty oraz efektywnosci dziatania z uwzglednieniem kryteriow:

a)

b)

<)

d)

legalnosci — zgodnosci dziatania z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,

przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami oraz przyjeta praktyka,
gospodarnosci — uzyskiwania najlepszych efektdéw przy mozliwie najmniejszych naktadach,
celowosci — zapewnienia zgodnosci dziatania z celami okreslonymi dla danej komorki

organizacyjnej szkoty,

rzetelnosci — realizowania zadan terminowo i 2z nalezytg starannoscig oraz ich

dokumentowania.

3. Kontrola dotyczy w szczegdlnosci realizacji obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 nr 157 poz. 1240).

§2

1. Kontrola powinna by¢ wykonywana jako:

a)

b)

kontrola wstepna, ktéra obejmuje badanie zamierzonych czynnosci przed ich dokonaniem. Ma
ona na celu zapobieganie nielegalnym lub niepozgdanym dziataniom. W razie ujawnienia
nieprawidtowosci nierzetelnie przygotowany dokument jest zwracany osobie prowadzgcej

sprawe w celu dokonania zmian lub uzupetnien;

kontrola biezgca polegajaca na badaniu czynnosci i wszelkiego rodzaju operacji
w toku ich wykonywania w celu stwierdzenia czy przebiegajg one prawidtowo

i zgodnie z ustaleniami;
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C) kontrola nastepcza obejmujgca badanie stanu faktycznego i dokumentéw odzwierciedlajgcych
czynnosci juz dokonane. W jej wyniku podejmowane sg czynnosci majgce na celu usuniecie

skutkoéw nieprawidtowosci oraz ich przyczyn.

O nieprawidtowosciach lub naduzyciach ujawnionych w trakcie prowadzenia kontroli biezgcej lub
nastepczej nalezy niezwiocznie zawiadomi¢ bezposredniego przetozonego oraz zabezpieczy¢
dokumenty stanowigce dowody. Nastepnie nalezy ustali¢, jakie warunki umozliwity powstanie tych
nieprawidtowosci lub naduzy¢ oraz jakie konsekwencje stuzbowe nalezy wyciggngé¢ w stosunku do
0s0b, ktére przyczynity sie do ich powstania. Nalezy takze przedsiewzig¢ $rodki organizacyjne

w celu zapobiezenia powstaniu w przysztosci podobnych nieprawidtowosci lub zaniedban.

§3

Formy kontroli:

1) samokontrola — biezgce kontrolowanie prawidtowosci wykonywania wtasnej pracy zgodnie

z zakresem czynno$ci oraz obowigzujgcymi procedurami;
2) kontrola funkcjonalna — prowadzona przez pracownikéw petnigcych funkcje kierownicze;

3) dziatania Zespotu kontrolujgcego — powolywanego zarzgdzeniem Dyrektora Szkoty, ktére
okresla: rodzaj kontroli, do jakiej Zespot zostat powotany, sktad osobowy wraz ze wskazaniem

przewodniczgcego, sposob procedowania oraz okres, na ktory zostat powotany.

§4

Rodzaje kontroli przeprowadzanej przez Zespét kontrolujgcy:

1.

2.

1) kompleksowa — obejmuje catoksztatt dziatalno$ci danej komorki organizacyjnej Szkoty, w tym

zagadnien finansowych;
2) problemowa — obejmuije tylko wybrane zagadnienia;

3) dorazna — ma charakter interwencyjny, wynikajacy z potrzeby pilnego zbadania wybranych

operacji lub czynnosci.

§5

Zespot kontrolujgcy realizuje kontrole kompleksowg oraz problemowg w oparciu o roczny plan
kontroli zatwierdzony zarzadzeniem Dyrektora szkoty, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do

niniejszego regulaminu.

Zmiany planu, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje sie w trybie jego przyjecia.
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3. Kontrola dorazna realizowana jest na mocy odrebnego Zarzgdzenia Dyrektora Szkoty.

§6

1. Z czynnosci kontrolnych Zespotu kontrolujgcego sporzadza sie protokdt, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Protokoét kontroli jest dowodem dokumentujgcym wykonanie kontroli i winien zawiera¢ wszystkie
stwierdzone przez kontrolujgcych fakty dotyczgce kontrolowanego przedmiotu, w tym
nieprawidtowosci i uchybienia w dziataniu, ich przyczyny i skutki bedgce podstawg do oceny
kontrolowanej dziatalnosci.

§7

Regulamin wchodzi z zycia z dniem 26 wrzesnia 2017 r.



